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1 
ЭТАП 

СОЗДАНИЕ УЧЕТНОЙ 

ЗАПИСИ ОРГАНИЗАЦИИ 

НА ПОРТАЛЕ 

ГОСУСЛУГ 

ПЕРЕЙТИ НА САЙТ ГОСУСЛУГ (www.gosuslugi.ru) 

АВТОРИЗИРОВАТЬСЯ В АККАУНТЕ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА 

В ПРАВОМ ВЕРХНЕМ УГЛУ ЛЕВОЙ 

КНОПКОЙ МЫШИ КЛИКНУТЬ НА 

ИКОНКУ АККАУНТА 

В ПОЯВИВШЕМСЯ ОКНЕ 

ЛЕВОЙ КНОПКОЙ МЫШИ 

ВЫБРАТЬ «Все организации 

и роли» 

ЛЕВОЙ КНОПКОЙ 

МЫШИ ВЫБРАТЬ 

«Создать» 

http://www.gosuslugi.ru/


ОТВЕЧАЯ НА ВОПРОС, 

ЛЕВОЙ КНОПКОЙ МЫШИ ВЫБРАТЬ «Организации» 

ПРИСОЕДИНИТЬ К КОМПЬЮТЕРУ НОСИТЕЛЬ ЭЦП НЕ 

ИЗВЛЕКАТЬ ЕГО ДО КОНЦА ПРОЦЕССА 

РЕГИСТРАЦИИ 

ЛЕВОЙ КНОПКОЙ МЫШИ 

ВЫБРАТЬ «Продолжить» 



В СЛУЧАЕ ОТСУТСТВИЯ НА КОМПЬЮТЕРЕ 

ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДЛЯ 

РАБОТЫ С ЭЦП, СЛЕДОВАТЬ ИНСТРУКЦИЯМ 

НА ПОРТАЛЕ 

 

ЕСЛИ НА КОМПЬЮТЕРЕ ПРИСУТСТВУЕТ 

ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ, 

ПОЗВОЛЯЮЩЕЕ РАБОТАТЬ С ЭЦП, 

ПЕРЕЙТИ К СЛЕДУЮЩЕМУ ШАГУ 



ВЫБРАТЬ СЕРТИФИКАТ ЭЦП 

РУКОВОДИТЕЛЯ, ПОДКЛЮЧЕННОЙ 

К КОМПЬЮТЕРУ 



ВВЕСТИ ДАННЫЕ 



ПЕРЕЙТИ НА ПОРТАЛ (nco.minjust.gov.ru) 

 

ЛЕВОЙ КНОПКОЙ МЫШИ В ПРАВОМ ВЕРХНЕМ 

УГЛУ ВЫБРАТЬ «Войти» 

                                 

ЛЕВОЙ КНОПКОЙ МЫШИ 

ВЫБРАТЬ ДЛЯ ВХОДА 

ОРГАНИЗАЦИЮ 

ЗАПОЛНЕНИЕ ПРОФИЛЯ 2 
ЭТАП 

ОРГАНИЗАЦИИ НА ПОРТАЛЕ 



ОТКРЫТЬ ВКЛАДКУ ПРОФИЛЬ, 

ЗАПОЛНИТЬ ПРЕДЛОЖЕННЫЕ ПОЛЯ 

 

 

ЕСЛИ ПОЛЯ УЖЕ ЗАПОЛНЕНЫ, 

ПРОВЕРИТЬ ПРАВИЛЬНОСТЬ 

ВНЕСЕННЫХ ДАННЫХ 

 

 

ЛЕВОЙ КНОПКОЙ МЫШИ ВЫБРАТЬ 

«Продолжить» 

ПРОЙТИ ВСЕ 5 ШАГОВ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ПРОФИЛЯ, УДЕЛЯЯ 

ОСОБОЕ ВНИМАНИЕ ПРАВИЛЬНОСТИ ВНЕСЕННЫХ ДАННЫХ, 

А ТАКЖЕ ПОЛЯМ ОБЯЗАТЕЛЬНОГО ЗАПОЛНЕНИЯ 

 

ПО ОКОНЧАНИИ ЗАПОЛНЕНИЯ ВЫБРАТЬ 

«Сохранить» 



ПЕРЕЙТИ ВО ВКЛАДКУ УСТАВ 

ДАТА РЕГИСТРАЦИИ РЕДАКЦИИ УСТАВА –

ДАТА ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В ЕГРЮЛ ОБ 

ИЗМЕНЕНИИ УСТАВА 

 

ДАТА НАЧАЛА ДЕЙСТВИЯ УСТАВА – ДАТА 

ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В ЕГРЮЛ ОБ 

ИЗМЕНЕНИИ УСТАВА 

 

 

ВНЕСТИ ЦЕЛИ, ПРЕДМЕТ И (ИЛИ) ВИДЫ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

ЕСЛИ ПОЛЯ УЖЕ ЗАПОЛНЕНЫ, ПРОВЕРИТЬ 

ПРАВИЛЬНОСТЬ ВНЕСЕННЫХ ДАННЫХ 



ТАКЖЕ НЕОБХОДИМО ЗАПОЛНИТЬ ВКЛАДКУ 
«Сведения о персональном составе» 

ДОБАВИТЬ ОРГАНЫ УПРАВЛЕНИЯ И 
ПРИВЯЗАТЬ ИХ К ДЕЙСТВУЮЩЕЙ РЕДАКЦИИ 

УСТАВА 

ЗАПОЛНЯТЬ ПРОФИЛЬ СТРОГО В 
СООТВЕТСТВИИ С УСТАВОМ 

ПОДРАЗДЕЛЫ ВКЛАДКИ 
«Сведения о персональном составе» 

ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАПОЛНЕНЫ В ПОЛНОМ ОБЪЕМЕ 

ЗАПОЛНИТЬ ВКЛАДКУ «Программы и мероприятия»   

! 



С ЯНВАРЯ 2025 ГОДА НКО ЧЕРЕЗ ЛИЧНЫЕ 
КАБИНЕТЫ НА ПОРТАЛЕ 
РАЗМЕЩАТЬ  ДЕЙСТВУЮЩИЕ 

ОБЯЗАНЫ 
РЕДАКЦИИ 

СВОИХ УСТАВОВ 
! 

*В РАМКАХ ИСПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАННОСТИ, ПРЕДУСМОТРЕННОЙ 
АБЗАЦЕМ 4 ПУНКТА 3.2 СТАТЬИ 32 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 12.01.1996  

№ 7-ФЗ «О НЕКОММЕРЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЯХ» 

РАЗМЕЩЕНИЕ ДЕЙСТВУЮЩЕЙ 
3 РЕДАКЦИИ УСТАВА НА 
ЭТАП ПОРТАЛЕ 



ПЕРЕЙТИ ВО ВКЛАДКУ «Отчеты и уставы» 

ДОБАВИТЬ НОВУЮ ФОРМУ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ 

УКАЗАТЬ ДАТУ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В ЕГРЮЛ ОБ УСТАВЕ В 

ДЕЙСТВУЮЩЕЙ РЕДАКЦИИ 

ПОСЛЕ ЗАВЕРШЕНИЯ 

ЗАПОЛНЕНИЯ ЭТОГО ОКНА 

ЛЕВОЙ КНОПКОЙ МЫШИ 

ВЫБРАТЬ «Ок» 



ПРОВЕРИТЬ ПОДГРУЖЕННЫЕ СВЕДЕНИЯ, ЗАТЕМ 

НАЖАТЬ «Далее» 

ВЫБРАТЬ ФАЙЛ В 

ФОРМАТЕ PDF ! 



4 
ЭТАП 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
ОТЧЕТНОСТИ  

Если данные не актуальны  

или отсутствуют, то необходимо 

осуществить переход в раздел 

Профиль Личного кабинета  

и скорректировать данные 

по форме № УН000Х (Приказ Минюста России от 09.12.2025 № 336 

«Об отчетности некоммерческих организаций») 

ПЕРЕЙТИ В РАЗДЕЛ 

Подтвердите общие сведения  

об организации 

Сведения об организации 

заполняется автоматически  

на основании данных 

заполненных в профиле личного 

кабинета 



За какой период сдается отчет? 

Необходимо указать за какой год сдается отчет 

Поля, отмеченные звездочкой являются обязательными для заполнения без заполнения этих полей подписание отчета 

будет недоступно 

РАЗДЕЛ  



2.1 Сведения об учрежденных СМИ 

Заполняются автоматически на основании данных, заполненных в профиле личного 

кабинета 

РАЗДЕЛ 

Если данные не актуальны или отсутствуют, то необходимо осуществить переход в раздел 

Профиль Личного кабинета и скорректировать данные 



2.2 Данные об участии в других юридических лицах 

Заполняются автоматически на основании данных, заполненных в профиле личного 

кабинета 
 

РАЗДЕЛ 

Если данные не актуальны или отсутствуют, то необходимо осуществить переход в раздел 

Профиль Личного кабинета и скорректировать данные 



РАЗДЕЛ 2.3 Информация о лицензиях, допусках  

и аккредитации 

Заполняются автоматически на основании данных, заполненных в профиле личного 

кабинета 

Если данные не актуальны или отсутствуют, то необходимо осуществить переход в раздел 

Профиль Личного кабинета и скорректировать данные 



2.4 - 2.5 Сведения об учредителях  

и общее количество членов/ участников 

РАЗДЕЛ 

Персональный состав учредителей 

заполняются автоматически  

на основании данных раздела Сведения 

о персональном составе организации 

Если данные о персональном составе 

учредителей не актуальны  

или отсутствуют, то необходимо 

осуществить переход в соответствующий 

раздел Личного кабинета  

и скорректировать данные 

Общее количество членов/участников НКО 

необходимо ввести вручную 

Знак вопрос рядом с полем содержит 

комментарии по заполнению полей 



2.6.1 Сведения о высшем органе управления  

2.6.2 Сведения о руководящем органе  

2.6.3 Сведения об исполнительном органе 

2.6.4 Сведения об органах контроля/надзора 

2.6.5 Сведения об иных органах 

РАЗДЕЛ 

Сведения указанных разделов заполняются автоматически 

на основании данных раздела  

Сведения о персональном составе организации 

Если данные о персональном составе не актуальны  

или отсутствуют, то необходимо осуществить переход  

в соответствующий раздел Личного кабинета  

и скорректировать данные 

В разделах заполняются даты проведения заседаний 

Чтобы увеличить поле достаточно потянуть за уголок 

Если в разделе Устав  Личного кабинета  

у руководящего органа,  

органа контроля/надзора или иного органа 

выбрано значение Отсутствует по уставу, 

то разделы универсальной формы для таких 

типов органов отображаться не будут 



2.7.1 Среднесписочная и общая численность работников 

2.7.2 Средняя и общая численность внешних совместителей 

2.7.3 Средняя и общая численность работников, привлеченных по договорам 

гражданско-правового характера 

2.7.4 Средняя и общая численность добровольцев (волонтеров) 

РАЗДЕЛ 

Сведения указанных разделов 

заполняются автоматически  

на основании данных раздела 

Сведения о персональном 

составе организации 

Если данные не актуальны  

или отсутствуют, то необходимо 

осуществить переход  

в соответствующий раздел  

Личного кабинета  

и скорректировать данные 

•Среднесписочная 

численность 

• Средняя заработная плата/ 

Среднемесячный размер 

оплаты труда 

•Общая численность  

для каждого раздела 

заполняется  

в отчетной форме 



Знак вопрос рядом с полем и (i) содержит 

комментарии по заполнению полей 

•Среднесписочная численность 

• Средняя заработная плата/ Среднемесячный размер оплаты труда 

•Общая численность  

для каждого раздела заполняется в отчетной форме 



Знак вопрос рядом  

с полем и (i) содержит 

комментарии  

по заполнению полей 

•Среднесписочная численность 

• Средняя заработная плата/ 

Среднемесячный размер 

оплаты труда 

•Общая численность  

для каждого раздела заполняется  

в отчетной форме 



3.1 - 3.5 Общие сведения о деятельности, 

осуществляемой в отчетном периоде 

РАЗДЕЛ 

Раздел содержит сведения  

об ОКВЭД, заполняемые  

из личного кабинета 

Если дополнительные ОКВЭД 

отсутствуют, то необходимо 

заполнить признак 

Дополнительные коды видов 

экономической деятельности 

отсутствуют 

Виды деятельности в соответствии с статьей 31.1 Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»  

и Федеральным законом от 14.07.2022 № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием» заполняются  

в универсальной форме  

 

В случае если виды деятельности отсутствуют, то проставляется соответствующий признак и таблицу можно не заполнять 



Если в выпадающем списке 

предустановленных значений 

справочника отсутствует 

значение, то можно выбрать пункт 

«добавить свое значение», 

ввести данные и нажать зеленую 

кнопку подтверждения ввода 

значения 

   

 

 

Если значение введено ошибочно, 

то нажать кнопку удалить 

Дополнительные признаки (является СОНКО, собственник целевого 

капитала, выполняет функцию ресурсного центра) заполняются  

на основании данных личного кабинета 

 

 

Таблица Вид некоммерческой организации – собственника целевого 

капитала заполняется на основании предустановленных значений 

справочника с возможностью ввода текстовых значений 

непредусмотренных в справочнике и кодов ОКВЭД заполненных  

в Личном кабинете 



3.6 Виды деятельности, осуществляемые в отчетном 

периоде в соответствии с уставом 

3.7 - 3.8 Иные виды деятельности 

РАЗДЕЛ 

Раздел содержит таблицы 

заполняемые на основании 

уставных видов деятельности, 

указанных в личном кабинете 

(раздел Устав), данных ОКВЭД 

Личного кабинета с 

возможностью выбора 

нескольких значений, значений 

справочников с возможностью 

ручного ввода 
 

 

 

 

  

Если деятельность  

не осуществлялась,  

то выбирается соответствующий 

признак перед таблицей  

и таблица не заполняется  



Раздел содержит таблицы заполняемые 

на основании уставных видов 

деятельности, указанных в личном 

кабинете (раздел Устав), данных 

ОКВЭД Личного кабинета  

с возможностью выбора нескольких 

значений, значений справочников  

с возможностью ручного ввода 
 

 

 

 

  

Если деятельность  

не осуществлялась,  

то выбирается соответствующий 

признак перед таблицей  

и таблица не заполняется  



Раздел содержит таблицы 

заполняемые на основании 

уставных видов деятельности, 

указанных в личном кабинете 

(раздел Устав), данных ОКВЭД 

Личного кабинета  

с возможностью выбора 

нескольких значений, значений 

справочников  

с возможностью ручного ввода 
 

 

 

 

  

Если деятельность  

не осуществлялась,  

то выбирается соответствующий 

признак перед таблицей  

и таблица не заполняется  



РАЗДЕЛ 
4.1 Недвижимое имущество 

4.2 и 4.4 - 4.5 Интеллектуальная собственность (нематериальные активы), 

Цифровые финансовые активы, цифровые права, включающие одновременно 

цифровые финансовые активы и иные цифровые права и цифровая валюта 

4.3 Транспортные средства 

4.6 - 4.8 Финансовые активы и денежные средства 

4.9 - 4.11 Сведения о кредиторской/дебиторской задолженности и привлеченных 

денежных средствах 

4.12 - 4.14 Сведения о размере целевого капитала и общей балансовой стоимости 

активов 

Раздел содержит таблицы заполняемые  

на основании значений справочников  

с возможностью ручного ввода, а также значений 

вводимых вручную 

 

 

Если какой-то из видов собственности 

отсутствует, то выбирается соответствующий 

признак перед таблицей и таблица  

не заполняется  

 

 

Для блоков полей Источник имущества 

осуществляется ввод сведений либо  

по юридическим лицам, либо физлицам/ИП  

 

 
это сделано с целью сокрытия персональных  

данных по физлицам(ИНН) на портале 



Так как таблицы имеют 

большой состав данных 

для удобства 

реализована прокрутка 

вправо и вниз  

для выбора дат  

Чтобы увеличить 

поле ручного 

ввода достаточно 

потянуть  

за уголок 



Также в разделе реализованы подсказки по заполнению 







4.12 - 4.14 Сведения о размере целевого капитала  

и общей балансовой стоимости активов 

РАЗДЕЛ 

Суммовые поля  

в разделе заполняются 

вручную ! 

РАЗДЕЛ 5 Сведения о программах (документах) и мероприятиях 

соответствует ранее заполняемым формам и отображается если выбрано осуществление 

программной деятельности в разделе Программы и мероприятия Личного кабинета 



6 - 6.2.1 Остаток средств, поступления и целевые 

поступления/целевое финансирование 

6.2.2 - 6.2.3 Доход от предпринимательской и иной приносящей 

доход деятельности, а также прочие поступления 

РАЗДЕЛ 

Разделы заполняются 

числовыми значениями,  

а также дополнительными 

сведениями об источниках 

доходов 

 

 

В разделе реализованы 

формулы в числовых 

полях отмеченных  

серым цветом 



В разделе реализованы формулы в числовых полях отмеченных серым цветом 



7.1 - 7.1.3 Сведения о сумме используемых средств и расходах  

на уставную, предпринимательскую и иную деятельность,  

а также финансирование благотворительных программ 

РАЗДЕЛ  

Блоки Расходы  

на уставную деятельность  

и На предпринимательскую  

и иную приносящую доход 

деятельность   
Заполняется видами уставной 

деятельности  раздела Устав 

Личного кабинета, 

предустановленными  

данными справочника  

и числовыми значениями 



Блок Расходы на финансирование благотворительных программ заполняется при осуществлении 

благотворительных программ с заполнением предустановленными данными справочника,  

данных о благотворительных программах на основании раздела Программы и мероприятия  

Личного кабинета и числовыми значениями  



7.2 Сведения о текущих расходах 

7.3-7.7 Сведения об использовании иных средств 

РАЗДЕЛ 

Заполняется числовыми 

значениями, а также 

дополнительными 

сведениями  

об источниках доходов 

 

 

В разделе реализованы 

формулы в числовых  

полях отмеченных  

серым цветом 



Заполняется 

числовыми 

значениями, а также 

дополнительными 

сведениями  

об источниках доходов 

 

 

В разделе 

реализованы формулы 

в числовых  

полях отмеченных  

серым цветом 



ПОСЛЕ ЗАПОЛНЕНИЯ  

ВСЕХ ПОЛЕЙ НЕОБХОДИМО  

ПОДПИСАТЬ  
И ОТПРАВИТЬ ОТЧЕТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
ОТЧЕТНОСТИ 
(подписание форм) 

4 
ЭТАП 

Универсальная форма подразумевает подписание отчета не руководителем с выданной машиночитаемой доверенностью  

Для этого необходимо уставить признак Не руководитель, заполнить вручную ФИО и Должность, а также прикрепить 

файлы подписи и машиночитаемой доверенности 

В ПОЯВИВШЕМСЯ ОКНЕ  

ВЫБРАТЬ ПОДПИСЬ 

 

 

ВЫБРАТЬ ПОДПИСАНТА 

 

 

ВЫБРАТЬ ФАЙЛ 

ПОДПИСИ 

 
ПОДПИСЬ ДОЛЖНА 

ОТОБРАЗИТЬСЯ В ВИДЕ СВЕДЕНИЙ  

О РУКОВОДИТЕЛЕ ОРГАНИЗАЦИИ 



СПУСТЯ НЕКОТОРОЕ ВРЕМЯ ВЫ СМОЖЕТЕ УВИДЕТЬ  НА ПОРТАЛЕ ОТЧЕТ ВО ВКЛАДКЕ 

«Отчеты», ПУТЕМ ВНЕСЕНИЯ ОГРН ОРГАНИЗАЦИИ, БЕЗ ВОЗМОЖНОСТИ ПРОСМОТРА ПЕЧАТНОЙ ФОРМЫ 

 

Печатная форма отчета будет опубликована только после проверки сотрудником Минюста 

 

ДАННОЕ ДЕЙСТВИЕ ПОМОЖЕТ ВАМ УДОСТОВЕРИТЬСЯ В ОТПРАВКЕ ОТЧЕТА 



ПРИ ВОЗНИКНОВЕНИИ ТЕХНИЧЕСКИХ СБОЕВ В РАБОТЕ ПОРТАЛА, 

НЕОБХОДИМО ОБРАЩАТЬСЯ В ТЕХНИЧЕСКУЮ ПОДДЕРЖКУ, КОТОРАЯ 

ДОСТУПНА 

ПО ТЕЛЕФОНУ + 7 (495) 568-07-10 

ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЕ HELPDESK@SCLI.RU 

mailto:HELPDESK@SCLI.RU
mailto:HELPDESK@SCLI.RU
mailto:HELPDESK@SCLI.RU

